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Durée : 2 jours (14 heures) 
Dans vos locaux  
Horaire : 9h – 17h 
  
Public : toute personne souhaitant 
approfondir ses connaissances en 
comptabilité 
  
Pré-requis : maîtriser les mécanismes de base 
de la comptabilité 
Connaître l’environnement Windows 
 
  
Objectifs : Acquérir les techniques 
comptables nécessaires à l’établissement des 
documents de synthèse (bilan, compte de 
résultat, annexe) 
Pratiquer la saisie des opérations 
manuellement de façon à préparer une saisie 
informatique sur PC 
 
Méthode pédagogique : 
Support de formation fourni 
Exposés théoriques et cas pratiques 
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
1. Le cheminement comptable 

• L’exercice comptable 

• Les échanges courants 

• Les échanges d’inventaire 

• Clôture des comptes 

2. Variation de stocks 

• Approvisionnements et marchandises 

• Produits et production en cours 
 
3. Les amortissements 

• Linéaire 

• Dégressif  

• La comptabilisation 

    
4. Les provisions 

• Détermination et ajustement des provisions 

• Dépréciation des éléments d’actifs, pour risques et charges 

• Règlementées 

• Comptabilisation  
 

5. Régularisation des comptes de charges et produits 

• Les charges constatées d’avance, à payer, à répartir sur 
plusieurs exercices 

• Les produits constatés d’avance, à recevoir 
 
6. Clôture des comptes 

• Balance de clôture (après inventaire) 

• Bilan  

• Compte de résultat 

• Annexes 

• Ouverture d’un nouvel exercice  

 

 
 
 
 


